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LEI N* 221 DE 01 DE SETEMBRO 2023, SANTO ANTONIO DOS MILAGRES-PI

Displie sobre a crlagio de cargos e vagas de provimento
efetivo no quadre de pessoal da Cimara Municlpal de
Santo  Antbnlo dos Milagres Plaui e dd  outras
providincias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DOS MILAGRES PLAUI Estado do Flaul, Aprovou
€ Bu sanchono A Seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados no quadro de pessoal permanente da Cimara Munidpal de Santo Antanio dos
Milagres Plaui os cargos de provimento efetivo constantes no Anexo |, com 0s respectivas requisitos
necessarios, vendmentos inicials e carga hordria semanal de trabalha.

Art. 2° - O provimento dos cargos constantes no Anexo | serd realizado nos termos do art. 37, 11, da
Constituigio Federal.

Art. 32 - As atribuigBies dos cargos estio inseridas no Aness 11,

Art. 42 - A nomeacio de candidatos aprovados em concurse pdblico fleark condicionada 8s disposiches
constantes no art. 169 da Constituiglo Federal, ndo podendo exceder o3 limites previstos no art, 18
seguintes da Lel Complementar n 101/2000 (Led de Responsabilidade Fiscal),

Art. 5° - As despesas decorrentes da presente Lel comerBo por conta de dotagBes orgamentérias
constantes do orgaments vigente 3 época das Investiduras.

Art. 6° - Exta lel entra em vigor na data de sua publicagiio, revogando-se as dispasighes em contrdrio.

Prefeitura Municipal de Santo Antiinio dos Milagres-Pl, 01 de Setembro de 2023,

Sanclonada, numerada, registrada e publicada a presente Lel , no Gabinete do Prefelto Municlpal
de Santo Antdnio dos Milagres =Pl , ao (i-dty do més de setembro de 2023,
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Prefeito Municipal
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ANEXO |
QUADRD DE CARGOS, VAGAS, VENCIMENTO INICIAL, CARGA HORARIA E
REQUISITOS NECESSARIOS
VENCIMENTO CH
CARGO VAGAS REQUISITOS NECESSARIOS INCIAL :
Agente de Controle .
Interno 0 Ensin superior completo, RS 1.980,00 oh
Auxiliar R
Administrativo | ! Fating sacho romplaty. R§150000 | 30h
Ausxiliar de Servi
;;;: Sl Y Ensino fundamental completp, R$ 1.320,00 40h
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ANEXD It
ATRIBUICTES DOS CARGOS

AGENTE DE CONTROLE INTERNO: Verlficar e contralar, perlodicamente, o [imites e condicies relativas
45 operagBes de crédito, assim como os procedimentos & normas sobre restos & pagar e sobre despesas
com pessoal nos termos da Lel de Responsabllidade Fiscal & do Regimento Interno da Slstema de
Controle Interna do Municiplo; Prestar apeio a0 drgio de contrale externo no exercido de suas fungles
constituclonals e legais; Auditer os processos de lictag8es, dispensa ou de inexigibilidade para as
contrataghes de obras, sarvigns, fornecimentos @ outros; Execuglo das atividades de planejamanto,
coordenacio e supervisdo dos trabalhos de elaboragdo orgamentiria, bem como de acompanhamento
# controle de sua execuglo; Execuso das atividades de supervisio, andlise e certificagio da exatidds,
integridade e autenticidade dos atos e fatos administratives & seus reglstros; Coordenaglio e execugio
das atividades de orientacio e acompanhamenta dos servigos de controle interno da Camara Munidpal;
Execucdo das atividades de orientagio e acompanhamento dos senvigos de escrituragdo e registros
contdbels; Execugdo das atividades de orlentagiio & acompanhamento dos servicos de receblmenta,
pagamento, puarda @ movimentaglo dos dinheiros @ valores da Cimara Municipal; Executar outras
tarefas correlatas.

AUXILIAR ADOMINISTRATIVO: Redigr & eloborar atas, textos, domanstrativos, controles, registros e realizar
demais atividades em microcomputador; Receber, cassificar, conferir, protocolar, localizar, espedis & arquivar
expedientes e outrod dooumentos, além de colher sisinaturas & encaminhar publicacles lagnis; Auxiliar os servigos
de compras, contrates, licitagles, controle patrimonial, controle intemo, recurses Fnanas, contabilidade,
oigaments pdblico e financas & outras servigos administrativos e buroordticos em geral; Realizer servigos de
recencin, entrega & controle de materiais de consumo e permanentes, além de elaborar demanstratives de gastos
& despesas das diversas unidades da Cimara Municipal; Realizar p die precos @ cotaghes de bens e sarviges,
além de contatar formesedares & prestadones de servigos & terceires, sempre gus necessirio; Efstuar o despacho
de eorrespandincias, requerimentos & dosumentss, indusive com entrega pessaalmente aos diversos dglics das
esferas da administracho pobica ou entidades privadas; Localizar, identificss, fotocopiar @ fazer levantaments de
decumentos e congénerss nos arquivas geraks cu especifics, sempre gue salicitada; Elsbarar documentos oficss,
submetando-as aas superiores hisrdrquacas; Acompanhar e avaliar servicos prestados por tercsiros; Desempenhar
atividades sdmanistrativas & burocrdticas de nivel intermedidrio & prestar apolo administrative s unadades da
Climara Municipal; Resliter outras tarefas comelatas s carge por iniciativa propeia ou qua e forem atribuidss por
SUP BTN

AUNILIAR DE SERVICOS GERAIS: Realizar athvidades refativas & abertura, fechamanta, manutengioe
conservagio da Cimara Municlpal; executar o5 servigos de limpera nas suas dependéncias; zetar pelos
rmaterials, mdvels e equipamentos que se encontrarem dentro da Cimara Municipal;comunicar a0 sou
superior Imediato a necessidade de servigos de reparos e conservaglo; controlar eventualmente,
quanda necessirio, entrada e salda de pessoas dos prédios; permanecer nos prédios quando estes
farem cedidos pars outras atividades; manter o setor competente informado sobre o provimento de
rmateriaks de consuma de uso de servigos de copa e impeza; preparar e servir café, cha, dgua;
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remaver, transpariar @ arrumar moveis, miquinas & materlals diversos; promover atividades de coleta
seletiva de residuns sdlidos; execular gutras tarefas correlatas.

Santo Anténio dos Milagres Plaul, 01 de Setembro de 2023,
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